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DETERMINAZIONE

DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

sett. 2 Governo del Territorio, Ambiente ed Attiività Produttive

N. 50 del 04/0512020 N. Res. Gen. 8?3 oet *l*faeào

Oggetto: Procedimento del Permesso di costruire - organizzazione del procedimento amministrativo
informatico ex art.3 comma 5 del vigente regolamento comunale approvato con delibera di C.C.
n.5ft420.

IL DIRIGENTE II SETTORE

Premesso che

' con deliberazione C.C. n. 5 dei 16.01.2020 è stato approvato il: <<Regolamento del
Procedimento Amministrativo)) e ffa le diverse disposizioni contenute nello stesso
si segnala in particolare L'art. 3 che così disciplina il procedimento amminisrrativo
informatico:
<<Articolo 3 - Procedimento arnministratiuo inforrnatin
/. L'AnrzinistraTione adotta e fauorisce la progressiaa inforrzatiqTa{one dei

pro ce dim e n ti am ministratiui.

2. Gli atti, i dncunenti e i dati de/ prondinento amministratiuo infornatico, da chiunque

forn ati aann o a fo.rm are il fa:cico lo info nrc atico.

2. Ilfascinlo info'rruatico, ai vnsi dell'art.4'l del d./gs. n. 82/2005 e ss.mm.ii. (CAD), costiÍuisce
lo strurztento di archiuia{one e gestione degli atti e dei documenti del proce dimento irlformatico.
3. I documenti informatici prndrtti dal Comune sono frwati digitalnente. L'inÍegrità degli atti
interni, di qaelli relatiui a/la ordinaia gestione del personale e delle coruuniu{oni anclte esterne non
collegate a un procedimento, è gararlita dallutiligo di strumenti înforrzatici che identzfcano
uniuocamente il sottoscrittore, come /afrrna e/ettronica ('debo/e" - che not ha uincoli di adeguaterya
dqli strunenti e delle modalità operatiue) o la procedura tlifluw documentale in dota{one all'Ente.
4. In situa{oni di particolare complessità o delicateqya, anche al fne di preuenire euentuali
conten{osi, i titolari p0r^J'0n0 frmare digitalruente anche gli aîfi e le comunicasoui di cui al
precedente czmlza. Per le ruedtsime fnalità, il sogetto competente all'enanaqfone dtl prouuedineúo

fnale può richiedere al responsabile dclprocedinento difrnare digitalmente l'istruttoria efettuata.

economiche, dis?0ryà la ?rogrusiaa adoúone delfascicolo inforrnatico per tutti i pronclimenti, salua la
p o s si bi lità di i nfo rzzt ati i<are singo le Jài de I p ro ce din e n to. > > :

' tra i diversi procedimenti trattati dal II Settore, allo stato, quello relativo all'istruttoria
delle richieste di Permesso di Costruire e al relativo rilascio riveste carattere di priorità;

Visto il Decreto 10 novembre 2011 <lMisure per lattwa{one dello $ortello unico per le attiaità
produttiue di u.i al/arttcolo 38, comma 3-bis del decreto-lege 25 giugno 2008, u. lî2, conuertitu nn
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modtfca{onò dallalegge 6 agosto 20a8, n. 133>> (GLI Serie Generale n.267 del1,6-fl-2}ftIedin
particolare richiamato l'art.3 :

11 art. ) Jmpwta di bollo

l. L'imposta di bollo i cahoÌa con le modalità preuiste dal cfuneto ùl Pruidente della REubblica 26 ottobre

| 972, n. 642 auendr come ifeinento la copia cartacea della nodulittica da inriare e corne pubblicaÍa rul sito
del SUAP e su/ portale www.impnsaiuwngiorno.gou.it, nonché' la cnpia cartacea de/ prouuedimento
rilariato dal SUAP.
2. Ne/fipoîesi in rui il SUAP non dirponga, ai sensi dell'art. /5 del decreto del Presidente della Repwbblica
26 ottobre 'l 972, n. 642, del/autoriTTa{one che consente ilpagamento dell'inposta di bollo in nodo airtuale,
il sogetto interessato prouuede acJ iflserire nella domanda i numeri idenrficatiui delle marche da bollo
utiliTTate, nonchtí' ad annullare le stesse, conseruandone gli originali. >>.

Ritenuto di
. applicare, in via anaJogica,Ie modalità di coresponsione dei bolli previste dall'at.3 del

Decreto 10 novembre 2A11 a tutte le procedure edilizie e paesaggistiche e non solo a
quelle per attività produttive.

. anche in relazione all'emergenza satitarn in corso (Covid-19), dare il definitivo
impulso al ptocedimento de qur con l'adozione di apposito atto di orgatizzazíone ex
art. 3 comma 5 del vigente regolamento comunale n.5/2020.

VISTO l'Awiso Pubblico prot.2AB67 del2 aprile 2020 ad oggetto: "ProcedimenÍi edili{ e paesagistici-
DiEosi{oni sull'inoltro della docunenta{one infornzato digitale" pubblicato allîlbo Pretorio indata
3.4.202A;

Visto l'Avwiso Pubblico prot. 29427 del 4 maggio 2020 ad oggetto: "Procedinzenti ediliry e pauagistici-
Ulteioi disposi{oni sn/l'inoltro della docamenta{one inforrnato digztale" pubblicaro all'Albo Pretorio in
data04.05.2A2A

Visti
a

a

il vigente Statuto Comunale
il Regolamento Comunale approvato con delibera di C.C. n.5/202A
il Decreto del Ministero dello Sviluppo Economico del 10 novembre 2011

il D.P.R. 380/2001;

Determina

La premessa costituisce Parte integrante e sostanziale dei presente atto e, per i'effetto, qui
si intende integralmente richiamata e trascritta.

Di adottare, ex att. 3, comma, 5 del vigente regolamento comunale n. 5/202A, in linea con
quanto indicato negli Awisi prot.2oB67 del2.4.202A e prot. 29427 del4.5.2020, la seguenre
orgarizzazione Per il procedimento di istruttoria e rilascio dei Permessi di Costruire per via
digitale:

I. Contenuti delle istanze di Permesso di Costruire: le istanze (art. 20 e 36 del D.P.R.
380/2001) vanno corredate da:

a. n. 2 copie cattacee composte della documentazione recnica e amministrativa
obbligatoriamente previste dalla modulis tica regionale;

b. n. L copia digitale (su cd/dvd) ítmata digitalmente. I documenti digitali
dovranno essere prodotti in formato PDF e la firnn digrtale va apposta in
formato pdf (non in formato p7m). Tali elaborati vanno aggregaú

a

a

l.

t
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(indicativamente) in un massimo di due file secondo il seguente schema: parre
amministrativa (istanza, titolo di proprietà, documentazione catastale, ecc.) e parte
tecnica, avendo cuta di non superare complessivamente la dimensiotr. di t0
megabyte. Per istanze relative a progetti di maggiori dimensioni le modalità di
inoltro andranno concordate con l'ufficio competente. La docume rltzLzione
digitale va accompagnata da dichtarazione del tecnico in merito alla conformità
della copia digìtale a quella cafiacea:i

Comunicazione della PEC del richiedente o in alferrrarsva del tecnico redattote
del progetto per la ricezione in modalità esclusiva delle comuni caztont da patte
dell'Ente;

Attestazione del versamento diritti di segreteria di euro 50,00 mediante
pagamento a mezzo

i. bonif,rco bancario:

r IBAN: IT 52 N 08855 76170 00ó001004866

r Intestato: Comune di Cava de'Tirreni Servizio Tesoreria

I Causale: diritti di segreteria per rilascio di Permesso di Costruire ex art.
20 D.P.R. 380/2001 .(nome e cognome del richiedente)

Ii sen'izio di Tesoriere è svolto dalla B.C.C. Scafati e Cerara fi.liale di Cava
de'Tirreni.

ii. versamento diretto all'economo comunale: nei giorni ed orari di apertura
al pubblico

iii. tramite bollettino posrale:

' sul c.c.p. n. 75601842 intestato a Comune ds. Cava de' Tirreni Sewizío
Tesoreria

e- Dichiatazione di assolvimento del pasamerrto del|imnosta di (16,00
euro per la richiesta e 16,00 euro per il rilascio dellautoitzzazione) sul
allegato (atlegato A);

II. Bolli e dititti di segretetia: Sia il Permesso di Costruire che l'istanza sono assoggettati
all'imposta di boilo secondo normativa vigente salvo nei casi di esenzione
espressamente previsti dalla legge.

Se la richiesta viene trasmessa in modalità digitale o per via telematica pec o email)
l'imposta di bollo è dovuta nella misura forfettzría di euro 1,6,00 a prescindere dalla
dimensione del documento e va corrisposta con le modalità previite dall'at.3 del
Decreto L0 novembre 2A1,1(urilizzando il modulo allegato A) .

Per i permessi rilasciati in modalità digitale I'imposta di bollo è dovuta nella misura
forfettaria di euro 16,00 (una matca per atto) e riguarda il documento originale nella
sua intetezza e prescinde dalla dimensione dello stesso, come previsto nell'allegato A -Tanffe, art.4, comma 1-quatet del DPR 642/1972 "istruzioni e disciplina dell'imposta
di bolli".

I diritti di segreteda vanflo corrisposti integralmente all'atto della presentazione
dell'istanza.

III. Definizione dei procedimenti edilizi: Tutti i procedimenti edilizi dalla data del 4
maggio 2020, verranno definiti solo in modalità digitale, indipendentemente dalle
modalità di istruttoda (digitale o cartacea). Il prowedimenro in modalità digitale verà
inviato mediante posta elettronica certificara (PEC) all'indtrizzo PEC indicato dal

d.

modello
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richiedente all'atto di presentazione dell'istanza.

IV. I moduli per la richiesta di autorizzaziorn paesaggistiche sono disponibili e scaricabili
accedendo al sito iaternet dei comune http://rvwv'.comune.cavacletirreni.sa.it/ e di Iì
alla sezione dell?ssessotato Urbanistica e Governo del Territorio tramite l'apposito
banner owero accedendo direttamente all'indtl:rzzo: htrp://urbanistica.cittadicava.it/

3. Di trasmemere copia del presente prowedimento alla p.O. SU per l'attuazione.

IL DIRI II SETT

obblighi di pubblicazione L.190/20L2 e D.Lgs 33/2013 - Amministrarionà t.asoàrent"
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MOp.003/2020
À,ÈÉdAiT

Comune di Cava de'Tirreni
II Settore Govetno delTerritorio -Ufficio Pianificazione-

PtazzaAbbro, 1 -8401'3- Cava de'Tirreni (Sa)
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{l titolar*. consepeirote delle pen* slahiiite per fal*e sllest*ar*ni E menda*idichì*rasionr ai sensi deiì'arl" 7S dei Ù"P-R.

28r'12i2000 n. 445 e degli *rtl" 483, 4S5 e 4-qS del Codl** Fenale e che inoltre, qualqfa dal qsrrtr*llc frfe{luato ernerga k rrcn

veri*,icità cl*Ì qontfnuto d*lla Sj*hiaraeiene rese, decadrà dai ben*fi*! conseguenti af prrwedintentn co*seguito selila hase
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MOp.003/2020
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de ssnvljare con dafs

l,!*te aggiun:tive ed evenluali corn*nicasionl

AgÀ.s'GAr

s; di aver pr*rrtedlto a* pag*r*ent* d*ll'impasta ejì trotrls ai sen*i del *.F.R. 643 del 2$lÌÚf1973 e s,m"i. rcla{iv*n:en{e al
pr*cedimento t*l*malics sapra*citato

{) cli ess*r* a cons$cenza *he t'Autori{à competenl* polrà e{f*tlu*t'e canlr*lfi s*ile pratiche pre$efit*ie e pertéfits $i

inrpegna a ccn$ervare ii present* **cunrento e a r*nderlo dîsp+nibile aì fini dei successilri c*ntr*lli
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isJFsRftfArjyA $ULL,A PR,yécy {,4Rr' f 3 sFL RffG' uE ?.f /t}4/2Ú1s f*. 67$}
, ;{,ì

ll Reg. UE n. Slg d*l 271CI4/?01$ slabilrsce norme relative alia proleeiane clelle persnne flsiche cs* rigu*rdo al trattanrents

dej dati personalí. perlanÌc, come previslo dall'art. 13 ciel Regolamenlo, sì ft:t-*iscona le *egr.renii inlornlaziorri

Titolare del irailantenio.
:lri"; i r i;;,t-: it;11; i:r Î {-l

Responsabile rlella protezione dati dell'Ente lilolare

:i;:jrI :.,::::rl:' ;-:"r'1"fì'r i..

Responsalrìle del Tralta*ento dei dati i
ìrriiri Ì.':':l ;;l',tr::::: r 1-.

Finatità del lrattamento
ll traìtan*nio cÈr dati è necessario per I'es**uzir.rne d! un *ornpito di inlpress* pubblico s connesss all'eserclzio dt pubblici

poteri di cuí è invcstito rl lrtolare clel traltarÎerrio. pertanto r deli per;orali sirri:n** utilizzati cial titolare del tr-attarie*to

nell,ambito ciel prur*dinrenlo per ìl quale la cjìchiarazrorie viene resa

fvlpdalità del trattamento
I d*tì saranno tratiatì cla persgne autt:rizzale. con strumenti ca*acei e infonrtatrci'

Desiinsiari dei dati
ldati !,ìotranpo essÈie cúrnunicalì a terzì n*i casi prevì*iì clalla Legge 7/08/199Ú, rt.241 {"|{ucva flofme ìn malÈila Ùl

prclceeliÍnento afirmin'rtr*fivo e cJi diritto di accessc a! rjpcumenli àmministratìvi"). ove applicabile, e in caso di controlli

sulla veridìcrtà delle dichiarazioni {art. 7l c{el D.PR 2811213000 n.445 "Testc unlr:o delle disposiziani }egislative e

regolamentari in materia di docunrentaricne amffìinisttatìva")

Èiritti
L,interessalo puo ìn ùgnt rnomenio esercitare i cjiriiti di accesso e Ci reltifica dei riati personali nonché ha il dirìtto di

pf*sentarereclanrosun,autoritàdi cúntrolloconreprevistodell'art^15del R€s.uEn.201$16?* Peresercìlaretali dlritti

tr:tte le riclriesle clelons *ssere rivoile alio SpDftelxÚ'

Feriodp di e*nservaeione dei dati
I ciati personaìi sarannù cr:nservati, per un pieriorlo ci renrpc stabilrtr.) in cr:nfotmità alle norrne sulla cuns*rvaeione della

dúúL$îéfllaziore amnlrnistrativa oppure. nel caso ìn rìo ll$n sia prssibile . per r-rn oeriúcio di tÉmpo non supsriorÉ 3 quello

necessarrs al consegurnrento cleìle finalitó Ì:er le quaii essi sono raccolti e ltattati

lllla sottoscriilola qlichiara di aver lelta !'infotmaìiva s*l trattsmento cleì clati personali.

Dala Firma

,,{



N. Registro Generale b?3 Oel

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Copia della presente determinazione viene pubblicata mediante affissione all'Albo pretorio Telematico del
Comune di Cava de' Tirreni in data odierna per rimanervi 15 giorni consecutivi (in esecuzione dell,wt. 23
dello Statuto Comunale, e dell'art. 7, comma 3, del Regolam"nto p.r l'adozione delle determinazioni).

Cava de' Tirreni, lì 4 MAE ?O2O

IL RESPONSABILE L PROCEDIMENTO
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